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O VISMA

Ny Visma Foresattportal

Visma Hjemmeweb (gammel foresattportal) er avviklet, og vi gar over til ny Visma
Foresattportal i januar 2024.

Dette heftet inneholder informasjon om funksjoner i Foresattportalen som er aktivert ved
Karasjok skole.
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O VISMA

Funksjonalitet i ny foresattportal

Den nye foresattportal er tilpasset mobilt grensesnitt, fungerer optimalt i samspill med Min
skole appene, og du kan enkelt forflytte deg mellom app og foresattportal.

Noen funksjoner som tidligere kunne utfares i gammel Igsning vil bare kunne benyttes via
Min Skole appene ved overgang til ny portal. F.eks & sende meldinger er ikke mulig fra ny
foresattportal. Her ma foresatte bruke Min skole appen.

Den nye portalen er under utvikling, flere funksjoner og muligheter vil utvikles fortlgpende.

o °
Palogging
Palogging gjgres via samme link som tidligere:
https://skole.visma.com/karasjok.

Klikk sa pa ‘Visma Foresattportal’. Denne har adressen https://foresatt.visma.no/karasjok

|

W i [\ | {
Visma Flyt Skole

Bl | oo inn med Logg inn med
} ‘ ID-porten Feide

i Visma Foresattportal

S VISMA
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O VISMA

Lk
Foresattportal

Demo

Logg inn med ID-porten

> VIIMA

Lenker fra Min Skole foresattapp

Som foresatt kan du ogsa navigere deg direkte til foresattportalen fra Min Skole appen.

Asle Fransen

Frank Foresatt Hovedfjorden BU

Eﬂ Solveig Nilsen Corneliussen y | November2022 Uke 45

Camillas skole < man RS ons  Tor Fre >
7 8 9 10 11
== Anton Duck N

Hovedfjorden BU el ®
Asle Fransen N E *Fravaerskode
Hovedfjorden BU Syk ~
Hakon Gustavsen o Benyttes ikke til seknad om permisjon.
Hovedfjorden BU ?
Lise Frankesen N PERMISION

8

Hovedfiorden BU Foresattportal - web-versjon (krever palogging)
J i; Endring eller appsigelse av SFO apphold gjer du i
foresattportalen.

Marie Gunnarshaug

Camillas skole
Varsler og beskjeder

S< Hovedfjorden BU

Varsler og beskjeder

i , Foresattportal - web-versjon (krever palogging) o
7 Soknader og digitale sparreskjema = & B I‘_lgﬂ Ea

Meldinger  Meld fraveer  Karakterer Samtykke VlldeIIfIgF.
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O VISMA

Startsiden

P4 startsiden ser man

e Dine barn horisontalt gverst
e Tilgjengelig funksjonalitet i venstremenyen
e Mer info om valgt funksjonalitet i midten av skjermbildet
e Brukermenyen gverst til hgyre
o Frank Forceatt 5
Digitale sperreskjema &)
e I\\::é\ Din seknadshistorikk
T G? Seknad om permisjon
ﬁ, SFO soknad, endringer og oppsigelse
%‘ d om redusert betaling
‘[’lC"[j Sokna
(‘:Ji) Seoknad om skoleskyss
\é\.‘ seknad om skolebytte
B k Frank Foresatt
rukermeny bemo
@verst til hgyre kan foresatt klikke pa eget navn for & fa opp
en meny med Varslingsinnstillinger
e Varslingsinnstillinger
e Min profil Min profil
e Sprak Sprék
e Kontaktinformasjon
e Lenker til personvern- og tilgjengelighetserklaeringer

Kontakt oss

Kommunens personvernerklaring

Tilgjengelighetserklering

@ Loggut
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O VISMA

Varslingsinnstillinger

Foresatte kan justere varslingsinnstillingene til den enkelte skole. Dersom en gnsker feerre
varsler enn det skolen har aktivert kan foresatte sla av alle (gverst) eller huke bort
enkeltvarsler.

Varslingsinnstillinger

Hovedfjorden BU
Varsler PR @
Velg alle () E-post App
SFO-seknad E-post
Fravaer App
Anmerkning (] E-post App
Melding i app () E-post
Underveisvurdering (] E-post App

Min profil
Under ‘Min profil’ ser foresatt eget navn, adresse og kontaktopplysninger. Foresatt kan klikke
pa ‘Rediger’ og endre e-postadresse og telefonnummer.

Sprak
Foresatt kan bytte mellom bokmal, nynorsk og engelsk. Valgt sprak er markert med en grgnn
hake.

Kontaktinformasjon

Under ‘Kontaktinformasjon’ vises kontaktopplysninger til alle skoler foresatt har barn pa.
Dette inkluderer adresse, e-postadresse, telefonnummer og hjemmeside.

Dine barn

Nar foresatt er inne i foresattportalen vil barna ligge tilgjengelig gverst til enhver tid. Skolen
barna er aktive pa ligger under barnets navn. Ved a klikke pa barnets navn vil man fa opp
tilgjengelig informasjon om barnet i menyen.
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O VISMA

Venstremenyen

Til venstre i foresattportalen har man fglgende valg og undervalg. Valgene kan variere ut fra
hva som er aktivert av funksjonalitet pa skolen til barnet man star pa.

Sweknader
o Din sgknadshistorikk
o Sgknad om permisjon
o SFO sgknad, endringer og oppsigelse
o Sgknad om redusert betaling
o Sgknad om skoleskyss
Digitale spgrreskjema
Vurdering
Fraveer
Anmerkning
Karakterer
Dokumenter og ressurser
o Elevens dokumenter
o Dokumenter fra skolen og lenker

Foresatt har mulighet til & skjule eller vise venstremenyen via bla pil. Menyen er dpen som
standard. Dersom du ikke ser menyen til venstre kan det vaere fordi du har minimert den,

illustrert her:
< % Anton
== 4 Hovedfjorden BU

Sgknader

&
' Din seknadshistorikk
—

Seknad om permisjon

SFO seknad, endringer og op)|

Sseknad om redusert betaling

& 2 &

{8

Seknad om skoleskyss

Seknad om skolebytte

B
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O VISMA

Seknader

Tilgjengelige sgknadstyper i foresattportalen for Karasjok skole

e Sgknad om permisjon
e Sgknad om SFO
o Endring av SFO og oppsigelse
e Sgknad om redusert betaling
e Sgknad om skoleskyss

Klikk pa aktuell sgknad for & starte sgknadsprosessen.

Lise
Hovedfjorden BU

a ¥
" Din seknadshistorikk >
=
| 0
‘ Seknad om permisjon >
AN

=N
Inl SFO seknad, endringer og oppsigelse >
[

L @ Seknad om redusert betaling >

. Seknad om skoleskyss >
oo

Seknad om skolebytte >
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O VISMA

Sgknad om permisjon

Klikker man pa ‘Sgknad om permisjon’ kommer man direkte til sgknadsskjema. Foresatte ma
klikke seg gjennom og besvare ulike steg fgr sgknaden kan sendes til skolen. Disse
inkluderer

e Generell informasjon fra kommunen
e Arsak og datoer
o Mulighet til & legge flere barn til seknad
o Felt for & velge arsak til permisjon. Informasjonsikonet viser relevant info
kommunen har lagt inn
o Datofelt for nar permisjonen gjelder
e Begrunnelse for permisjon
o Felt for begrunnelse
o Mulighet for & laste opp inntil 3 filer
e Kontroller skjerm
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending

SFO sgknad

Klikk pa ‘SFO sgknad, endringer og oppsigelse’

e for a starte en ny sgknadsprosess, ny plass, endring eller oppsigelse av plass
e fa opp info om eventuelt aktivt opphold/fremtidig opphold
e fainfo en sgknad som ikke er ferdigbehandlet
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O VISMA

SFO

Aktivt SFO opphold

Opphold: 80% plass
Startdato: 16.08.2021
Sluttdato: 31.07.2024
SFO seknader
=
Inl Sek SFO plass
[l
1 Gjoer endringer i SFO plassen
= ﬁ
‘k Si opp SFO plass
, >

Fremtidig SFO opphold

Opphold: 60%
Startdato: 01.08.2023

SFO s@knader

behandlet av skolen.

@ Du har en seknad til behandling, og kan ikke gjere ytterligere endringer fer denne er

Ga til "Din seknadshistorikk” for & se status.

Foresatte med barn uten aktivt/fremtidig opphold, eller

ubehandlet sgknad
Vil bli tatt direkte til sgknadsskjema.
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O VISMA

Fylle ut sgknad

Det er et felles sgknadsskjema for ny plass og for endring av plass. Under ‘Gjgr endringer i
SFO-plassen’ har du ogsé et valg om a endre tilstedeveerelse. Da vil systemet velge dagens
opphold, men som foresatt ma du fortsatt fylle ut sgknad om endring, som skolen ma
saksbehandle.

Utfylling av sgknad:

1. Bekreftelse av regler
o Informasjon fra kommunen
o Mulighet til & apne skolens SFO-regler via pdf-ikonet
o Mulighet for & bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for & ga videre
2. Startdato og kommentarer
o Felt for & legge inn gnsket startdato (for nytt opphold eller endring av opphold)
o Felt for & legge inn kommentar opp til 2000 tegn
3. Opphold og tilstedeveerelse
o Velg tilbud
o Mulighet for & velge tilstedeveerelse per dag

Opphold og tilstedevarelse Steg 3 av4

* @nsket SFO opphold:

|Fu|| plass mfleksehjelp kr 2500.- ®

*= @nsket tilstedevarelse:
Velg alle far skaletid

Velg alle etter skoletid
Fer skoletid Fra kl.

Man Etter skolesid  Til kL. 15:45

GAar hjemn selv

Far skoletid Fra kl. 0745

Tr @ Emerskoletid  Tilk. 16:00

GAar hjemn selv

4. Kvalitetssjekk av skjema
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending

Bekreftelse om at sgknad er sendt

o
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O VISMA

Si opp plass

Nar man velger ‘SFO sgknad, endringer og oppsigelse’ og har et aktivt opphold, far man
valget ‘Si opp SFO plass’.

1. Forste side
o Informasjon fra kommunen
o Mulighet til & &pne skolens SFO-regler via pdf-ikonet
o Mulighet for & bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for & ga videre
2. Andre side
o Info om barnets opphold
o Mulighet for & legge inn gnsket sluttdato
o Mulighet for & legge inn kommentar
3. Tredje side
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending
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O VISMA

Seknad om redusert betaling

Klikk pa ‘Sgknad om redusert betaling’ for a starte seknadsprosessen.

Dokumentasjon ma man laste opp selv for & verifisere inntekt.

6 Arsak og dokumentasjon Steg2av3

Barnets navn:
Lise Frankesen

* Arsak til redusert betaling:
Lav inntekt x ‘ @

* Begrunnelse for redusert betaling:

Lav inntekt, se vedlagt dokumentasjon

Antall tegn: 37/2000

(1 Lastopp fil 1/3 Vedlegg lastet opp

& skatteoppgjer 2021 _pdf  gjatt

r ]

Seknad om skoleskyss

Klikk pa ‘Sgknad om skoleskyss’ for a starte sgknadsprosessen.

e Generell informasjon
o Info fra kommunen
e Arsak og begrunnelse
o Felt for & velge arsak til sgknaden. Informasjonsikonet viser relevant info
kommunen har lagt inn
o Felt for & skrive inn begrunnelse for sgknaden, inntil 2000 tegn
o Mulighet for & laste opp vedlegg
e Kontroll av skjiema
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending

Seknadshistorikk

| venstremenyen har foresatt valget ‘Sgknader’ og deretter undervalget ‘Din
sgknadshistorikk’ som viser registrerte sgknader, pa tvers av skolear:

VFS - Visma foresattportal — Sist endret 27.03.2023 13



O VISMA

Din sgknadshistorikk 12

Seknad om permisjon

° For: Danas Status: Godkjent ’

Sendt: 15.02.2022 15.02.2022

Seknad om skoleskyss

° For: Danas Status: Godkjent ’

Sendt: 13.04.2021 15.04.2021

Seknad om redusert betaling

Q For: Danas Status:  Awslat ’

Sendt: 30.02.2020 05.10.2020

VFS - Visma foresattportal — Sist endret 27.03.2023 14



O VISMA

Digitale sporreskjema

| venstremenyen har foresatt valget ‘Digitale sparreskjema’. Her ser foresatt oversikt over
alle spgrreskjema mottatt pa sitt barn, pa tvers av skolear.

e Nye spgrreskjema der svarfrist ikke er passert ligger gverst
e Deretter spgrreskjema med passert svarfrist

Seknader

Digitale sp@rreskjema

Dokumenter 0g ressurser
Svarfrist ikke passert

Digitale sperreskjema

Hvilke spill liker mitt barn best?
@ Publiserz 06.07.2022 Frist: 29.07.2022 >

Skole: Cami

Venter pa ditt svar
Svartfrist passert

Skal du ha sommerferie i ar

l ° Publisert: 11.06.2021 Frist: 31.07.2021 >

Skole: Camillas skole
Sistendretav: Camilla Wiik

Ved a klikke pa et spgrreskjema mer info og kan besvare ubesvarte spgrreskjema:

@ Tilbake til Digitale sparreskjemaer

Hvilke spill liker mitt barn best?

Status: Venter p3 ditt svar@
Svarfrist: 29.07.2022
Skjemaet gjelder for: Elevasen Elev
Publisert: 06.07.2022

Skole: Camillas skole

Informasjon fra skolen:

For bruk i undervisning om populare spill blant barn og ungdom

Velg alternativer:

Velg minimum 1, maksimum 7 alternativer

® winecra

[ LElEa

() roblox
Rocket League
() Among us

) pode

() Mario Kart

Nar et svar er sendt inn, kan foresatte ved & apne samme spgrreskjema igjen korrigere svar
frem til svarfristen.
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Vurdering

Under ‘Vurderinger’ kan foresatt:

O VISMA

e se antall nye vurderinger
e velge mellom hgst og var
e velge mellom skolear dersom eleven har vurderinger pa flere skolear
e 3pne vurderinger innenfor Halvarsvurdering og Underveisvurdering i orden,
oppfarsel, fag og kommunens egne vurderingsomrader
Seknader Vurdering
_ Velg skolear
Digitale sparreskjema Heost var | | 2022/2023 v
Fravar Orden
Karakterer Halvérsvurdering (Publisert) b
Dokumenter og ressurser Underveisvurdering (Ikke publisert) >
Oppfarsel
Halvarsvurdering (Publisert) 5
Underveisvurdering (Ikke publisert) Y
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Fraveer

Under ‘Fraveer’ kan foresatt

O VISMA

e velge mellom hgst, var og hele aret
e velge mellom skolear dersom eleven har fraveer pa flere skolear
e se totalt fraveer pa valgt tidsintervall fordelt pa dokumenter/udokumentert
e Det detaljer per fraveer
Seknader Fravaer
Hast Hele drat |

Wurdering 1

Karakterer

Digitale sparreskjema

Dokumenter og ressurser

Velg skoledr
| 202272023 v |

Totalt fraveer - Hest

Dokumentert
Ikke dokumentert

Totalt

Dokumentert

Dagsfravaer

Dagsfravaer

Dagsfravar

17 dager
0 dager

17 dager

06.12.2022

05.12.2022

02.12.2022

5:00 timer

0:00 timer

5:00 timer
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O VISMA

Anmerkning

Under ‘Anmerkning’ kan foresatt

e velge mellom hgst, var og hele aret
e velge mellom skolear dersom eleven har anmerkninger pa flere skolear
e se totale anmerkninger pa valgt tidsintervall fordelt pa orden/oppfersel
e apne detaljer per anmerkning

Saknader Anmerkning

Digitale sperreskjema !\ Host var

Velg skolear
| 2022/2023 ~ |

Vurdering

Fravaer Totalt anmerkninger - Hele aret

m QOrden

Dokumenter og ressurser

Oppfersel
Totalt

Orden Oppfarsel Alle
Oppfarsel 20.01.2023
Orden 18.01.2023

d orden 08.11.2022

oppfersel 20.01.2023 A
Tidspunkt: Klassetime 5

Tittel: Uro i time

Merknad:

Sist endret av: Camilla Wiik
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O VISMA

Karakterer

Under ‘Karakterer’ kan foresatt:

e velge mellom hgst, var og standpunkt/eksamen
e velge mellom skolear dersom eleven har karakterer pa flere skolear

Karakterer
Hest Var St.punkt/eksamen

Velg skoledr _

| 2022/2023 v |

Hast 2022
Engelsk 3
Kunst og handverk 4
Kroppseving 2
Matematikk 4
Mat og helse 6
Naturfag 5
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O VISMA

Dokumenter og ressurser

Dokumenter og ressurser bestar av

e Elevens dokumenter
e Dokumenter fra skolen og lenker

Elevens dokumenter

Under ‘Elevens dokumenter’ kan du filtrere pa dokumenttype og skolear.

Elevens dokumenter

Velg dokumenttype Velg skolear
[ Alle dokumenter v ] | 2021/2022 v
Samtykke

Sendr: 13.04.2022 A Camilla Wiik

Skeole: Camillas skole

. Redusert betaling, seknad
Sendu= 03.00.2021  Aw: Camilla Wiik

Skole: Camillas skole

. Foreldremote
Sende: 01.04.2022  Aw: Camilla Wiik

Skole: Camillas skole

Ved a klikke inn pa et dokument far man dokumentet opp i pdf-format.
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O VISMA

Dokumenter fra skolen og lenker

Her vises dokumenter og lenker skolen har delt med rollen foresatt.

Skolens dokumenter og lenker

Skolens dokumenter A

Redusert betaling - seknad.pdf

Skolens lenker A

Her finner du lenker til informasjon og andre ressurser lagt ut av skolen

Din kommunes hjemmeside

Visma hjemmeside

UDIR - Fering av vitnemal
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